In der Geschaftsanweisung Schriftgutverwaltung (GA-SGV) ist
geregelt, wie wir unser Verwaltungshandeln NURNBER
bei der Stadt Niirnberg nachvollziehbar dokumentieren. UR G

Diese Querschnittsaufgabe ist wichtig,
aber nicht immer selbsterklarend.

Die Servicestelle SGV berat und unterstiitzt Sie
in allen Fragen der analogen und digitalen Schriftgutverwaltung,

mit der Sie Ihre Fachaufgaben strukturiert und Re co rd s S e rVi ces

effizient dokumentieren.

Fachstelle Schriftgutverwaltung
des Stadtarchivs

Kontakt:

records.services@stadt.nuernberg.de

Sie erreichen dadurch: 5 f
Weitere Informationen zu allen

> Rechtssicherheit, Transparenz und Records Services finden Sie im Intranet:
Nachvollziehbarkeit Ihres Verwaltungshandelns

> Gewihrleistung des Informationsanspruchs https://go.nuernberg.de/X6VWwvpx
(z. B. durch Akteneinsicht)

» Effizienz in der Bearbeitung
(Steuerung des Prozessablaufs,
Wiederauffinden von Akten und Informationen,
Kenntnis des Sachstands)

P Pravention von rechtswidrigem Verhalten
{(Rechenschaftsfahigkeit)

> Unterstiltzung in Entscheidungsprozessen

> Gewahrleistung von Datenschutz und -sicherheit

: : Impressum: Unser Leistungsportfolio fur die Verwaltun
> W”‘tSCh?ft“Che AUfbewahrungulhrer Unterlagen Herausgeber: Stadtarchiv Niimberg, Marientorgraben 8, 90402 Niimberg gsp Y
(z. B. Einsparung von Lagerflachen) Redaktion: Dr. Amnold Otto, Stadtarchiv Niimberg
Gestaltung, Fotografie: Marta Beck, Stadtarchiv Nimberg
> Wahrung des Gedichtnisses |hrer Organisation Gesamtherstellung: noris inklusion gGmbH Niirberg

Auflage: 1.000
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