
Beschreibung  
In fast allen Nürnberger 

Kindertageseinrichtungen erfolgt das 

Anmeldeverfahren und die Platzvergabe über 

das Kita-Portal. Für alle Mitarbeitenden einer 

Kindertageseinrichtung und der Verwaltung, 

die für Anmeldung und Platzvergabe von 

Kinderbetreuungsplätzen zuständig sind, wird 

die Basisschulung zur richtigen und effizienten 

Bedienung der Software Kita-Planer 2 

angeboten. Die Fortbildung vermittelt die 

wichtigsten Grundkenntnisse. Während der 

Fortbildung wird live im Programm gearbeitet, 

inklusive Übungsmöglichkeiten für die 

Schulungsteilnehmenden. Fragen und 

Themenwünsche können gerne direkt in der 

Schulung angesprochen werden oder im 

Vorfeld an die Referentinnen übermittelt 

werden.  

  

Inhalte 
• Erste Orientierung rund um den Kita-Planer 

• Kennenlernen des Elternportals und dessen 

Funktionen 

• Kennenlernen der grundlegenden Funktionen 

des Kita-Planers (z.B. Profilbearbeitung, 

Platzvergabe, Wartelistenbearbeitung, 

Kindaktenverwaltung) 

 

 

  

Ziele 
• Hintergrundwissen zum Kita-Portal Nürnberg 

erlangen 

• Eigenständige Bedienung der Software Kita-

Planer 2 

• Verwaltung von Anmeldungen und 

Vertragskindern 

• Tätigen von Platzzusagen und Einstellung 

von Verträgen 

 

 

 

Zielgruppe 

Neue Mitarbeitende aus 

Kindertageseinrichtungen der Stadt Nürnberg 

und freier Träger in Nürnberg sowie 

Mitarbeitende aus der Verwaltung aller Träger 

 

Termin und Ort 
 

Donnerstag, 16. Mai 2024, 8 - 10.30 Uhr 
 

Die Veranstaltung findet digital statt. 
 

Vorläufige Plätze 

12 
 

Format 

Fortbildung, Online, 2.5 Stunden 
 

Referent/-in 

Referentinnen der Stadt Nürnberg, Jugendamt, 

Servicestelle Kitaplatz 
 

Kosten 

Keine 
 

Organisation 

Fachstelle PEF:SB, Telefon 09 11 / 2 31-8 99 70 
 

Anmeldeschluss 

Samstag, 04. Mai 2024 
 

Hinweise 

Die Schulung wird vierteljährlich angeboten. 

 

 Personale Kompetenzen – Personalentwicklung 

Informationsverarbeitung 
FobiNr. 41500 

Basisschulung Kita-Portal Nürnberg 
 


