Personale Kompetenzen - Personalentwicklung

FobiNr. 01528

Informationsverarbeitung in Kooperation mit PA

Windows 10 - Workshop flr Kitas

Beschreibung

Bitte melden Sie sich fir diese Veranstaltung
direkt beim Personalamt mit der unter
"Hinweise" genannten Nummer an.

Inhalte

Auch im Kita-Alltag wird der PC immer
wichtiger. In diesem Kurs lernen Sie mit dem
aktuellen Betriebssystem Windows 10
umzugehen und dieses richtig und zeitsparend
einzusetzen. Nach dem Seminar finden Sie
sich in den vielfaltigen PC-Strukturen von
Laufwerken und Ordnern zurecht und héren
Tipps und Tricks die Ihre Computerarbeit
verstandlicher und einfacher machen.

Ziele

e Anmelden am PC

e Kennenlernen und grundlegende
Arbeitstechniken von Windows 10

e Ordner und Dateien speichern, kopieren und
verschieben, Dateiverwaltung und
Datensicherheit

e Welche Dateiendung gehoért zu welchem
Programm? (docx, xlIsx, ...)

e Intranet

e Tipps und Tricks fir den leichteren PC
Umgang

e Fragen der Teilnehmenden

Zielgruppe
Fachkrafte aus Kindertageseinrichtungen mit
Windows-Vorkenntnissen

Termin und Ort
Mittwoch, 24. Juni 2020, 8.30 - 16 Uhr

Umweltrathaus, Lina-Ammon-Str. 28, 90471
Nirnberg

imi

Fortbildung, 1 Tag

Referent/in

Thomas Probst, Stadt Nirnberg, Amt flr
Digitalisierung, IT und Prozessorganisation

1Z-Beitrag: 80,00 Euro/Dienststellenbeitrag:
35,00 Euro

Organisation
Birgit Treptow, Telefon 09 11 / 231-31 43

Anmeldeschluss
Mittwoch, 13. Mai 2020

Kursnummer PA/1: N-890001
Voraussetzung flr die Teilnahme:
Vorkenntnisse mit Windows



