Personale Kompetenzen - Personalentwicklung

FobiNr. 01501

Informationsverarbeitung in Kooperation mit PA

PowerPoint 2016

Umgang mit Modernen Medien

Beschreibung

Bitte melden Sie sich fir diese Veranstaltung
direkt beim Personalamt mit der unter
"Hinweise" genannten Kursnummer an.

Inhalte

Uberall werden Prasentationen erstellt,
publikumsorientiert gezeigt und elektronisch
Ubermittelt. In der Schulung werden die
Méglichkeiten der Prasentation mit Text,
Grafik, Foto, Multimedia und modernen
Prasentationselementen im Layout des
Corporate Design der Stadt Niirnberg gezeigt.
Das richtige Einbinden verschiedener Gerate
und die diversen Fehlermdglichkeiten werden
ebenfalls angesprochen. Alle Seminarinhalte
werden anhand von praktischen Ubungen
erarbeitet und vertieft.

Ziele

e Umgang mit PowerPoint: Planung von
Prasentationen, Arbeitsoberflache,
Textplatzhalter, Folienlayout

e Grafische Elemente: Bilder und Grafiken,
Formen, Excel- und SmartArt-Diagramme,
Fotos

¢ Foliengestaltung: Folienmaster, FuBzeile,
Grundsatze der Stadt NiUrnberg bei
Prasentationen, Anordnung, Ausrichtung,
manuelle Formatierung

e Aktion und Interaktion: Ablaufsteuerung,
Animation

¢ Prasentationstechnik:
Prasentationsansichten, Arbeitsansichten,
Tipps und Tricks flr die Vorfiihrung, Speichern
und Weitergeben, Drucken von Folien und
Begleitmaterial, Folien wiederverwenden

e Praxis: Umgang und Fehlersuche mit
Beamer, Laptop, Lautsprechern und
USBSticks; hundert Fotos mit wenigen
Mausklicks in einem Rutsch optimieren und
aufbereiten

e Fragen der Teilnehmenden

Zielgruppe
Mitarbeitende des Geschaftsbereichs Referat fir
Jugend, Familie und Soziales.

Termin und Ort
Donnerstag, 7. Mai 2020, 8.30 - 16 Uhr
Freitag, 8. Mai 2020, 8.30 - 16 Uhr

Kassen- und Steueramt, Theresienstr. 7, 90403
Nirnberg

imi

Fortbildung, 2 Tage

Referent/in
Werner Wich, Stadt Nirnberg, Amt fir
Organisation, Informationsverarbeitung und
Zentrale Dienste

1Z-Beitrag: 160,00 Euro/ Dienststellenbeitrag:
70,00 Euro;
Kostenregelung siehe Wegweiser

Organisation
Birgit Treptow, Telefon 09 11 / 231-31 43

Anmeldeschluss
Donnerstag, 26. Marz 2020

Kursnummer PA/1: N-890050
Voraussetzungen: Windows-Kenntnisse



